Ley de Creacion mediante Acuerdo Ministerial # 0509
del jueves 24 de Diciembre del 2009 y publicado en el
Registro Oficial # 111 del martes 19 de Enero del 2010.

RUC. 2260004450001

GOBIERNO AUTONOMO TRALIZADO F

RESOLUCION N° GADPRTN-005-2021

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL “TRES DE NOVIEMBRE”

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que los

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

gobiernos auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera, y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacion ciudadana.
Constituyen gobiernos autonomos descentralizados las juntas parroquiales
rurales;

el Art. 8 del Codigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD), determina que dentro de las respectivas
circunscripciones territoriales y en el ambito de las competencias y de las que
les fueren delegadas, los Gobiernos Autonomos Descentralizados
Parroquiales Rurales tienen capacidad para dictar acuerdos y resoluciones,
asi como normas reglamentarias de caracter administrativo;

el Art. 63 del COOTAD, dispone que, los Gobiernos Auténomos
Descentralizados parroquiales son personas juridicas de derecho publico,
con autonomia politica, administrativa y financiera. Estaran integrados por los
organos previstos en este Cadigo para el ejercicio de las competencias que
les corresponden. La sede del gobierno autbnomo descentralizado parroquial
rural serd la cabecera parroquial prevista en la ordenanza cantonal de
creacion de la parroquia rural;

el Art. 67 del COOTAD, dispone que son atribuciones de la Junta Parroquial
rural expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las
materias de la competencia del gobierno autdbnomo descentralizado
parroquial rural conforme al referido Codigo;

el Ministerio del Trabajo mediante Acuerdo Ministerial No. 165, publicado en
Registro Oficial Suplemento No. 326 del 04 de septiembre de 2014, con su
ultima modificacion de fecha 19 de julio del 2016, expidié la Norma Técnica
Pago Viaticos a Servidores, Obreros del Sector Publico;

el inciso segundo del Art. 3 de Ley Orgéanica del Servicio Publico LOSEP,
determina que todos los organismos previstos en el Art.225 de la Constitucion
de la Republica del Ecuador se sujetaran obligatoriamente a lo establecido
por el Ministerio del Trabajo en lo ateniente a remuneraciones e ingresos
complementarios;
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Que, el Art. 96 de la LOSEP sefiala en el literal ¢) que se exceptla para el calculo
de la remuneracion mensual unificada no se sumaran aquellos ingresos que
correspondan a los viaticos, subsistencias;

Que, la LOSEP en su articulo 123 determina que el Ministerio del Trabajo es la
cartera de Estado responsable de emitir la reglamentacién para el
reconocimiento y pago de viaticos, movilizaciones y subsistencias;

Que, el Art. 259 del Reglamento a la LOSEP, sefiala respecto al pago de viaticos
gue cuando una servidora o servidor publico se desplace a cumplir tareas
oficiales en reuniones, conferencias, visitas de observacion o a desempefiar
actividades propias de su puesto, dentro o fuera del pais se le reconocera los
correspondientes  viaticos, subsistencias, alimentacion, gastos de
movilizacion y/o transporte por el tiempo que dure los servicios desde la fecha
de salida hasta el retorno en razén de las tareas oficiales cumplidas;

Que, el Art. 42 del Cdédigo del Trabajo determina en su numeral 22 que: son
obligaciones del empleador, pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta,
alojamiento y alimentacion cuando, por razones del servicio, tenga que
trasladarse a un lugar distinto del de su residencia;

Que, el Gobierno Parroquial Rural Tres de Noviembre, debe cumplir y hacer
cumplir los derechos de los servidores publicos, consagrados en la
Constitucion y la Ley, conforme manda el Art. 382, inciso segundo del
COOTAD; para ello crea el Reglamento de Viaticos y Movilizacion del
Gobierno Parroquial Rural de Tres de Noviembre, la misma que se ajusta a
su disponibilidad presupuestaria.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucién de la Republica y el
COOTAD al GAD Parroquial Rural Tres de Noviembre para emitir normativa interna;

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACION
DEL PERSONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL “TRES DE NOVIEMBRE”

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y RESPONSABILIDAD

Art. 1.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto regular el procedimiento
gue permita al Gobierno Parroquial Rural de Tres de Noviembre, realizar los pagos
correspondientes a viaticos y movilizacion a favor de las autoridades, servidores y
trabajadores, que por necesidad tengan que desplazarse fuera de su lugar habitual
de trabajo, dentro y fuera de la provincia de Orellana, a desempenfar las actividades
inherentes a su puesto y/o cargo, por el tiempo que dure el cumplimiento de este
servicio, desde la fecha y hora de salida hasta su retorno.
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Art. 2.- Ambito. El presente reglamento es de aplicacion obligatoria para todo el
personal que labora en el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural
Tres de Noviembre.

Art. 3.- Responsabilidad. Es responsabilidad de la Unidad Financiera del GAD
Parroquial Rural, la aplicacion y control del presente reglamento, con autorizaciéon
del presidente.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Art. 4.- Del viatico. - Es el estipendio monetario o valor diario que se asigna a las
autoridades, servidores(as) y trabajadores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Tres de Noviembre, para cubrir los gastos de alojamiento y
alimentacion que se produzcan durante el cumplimiento de servicios institucionales
dentro y fuera de la provincia de Orellana, y por tal razon deban pernoctar (pasar la
noche) fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Por concepto de viaticos diariamente se reconocera a las autoridades, servidores y
trabajadores, el cien por ciento (100%) de los valores determinados en el articulo 8
de la Norma Técnica Pago Viaticos a Servidores, Obreros del Sector Publico,
multiplicado por el nimero de dias de pernoctacién, debidamente autorizados.

Se concedera este beneficio Unicamente si el domicilio y/o lugar habitual de trabajo
de la o el servidor, dista por lo menos 100 Km de la ciudad donde debe trasladarse
para prestar sus servicios.

Art. 5.- De la movilizacién.- La movilizacion comprende los gastos por el transporte
gue se utilice para que las autoridades, servidores(as) y trabajadores del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tres de Noviembre, lleguen al lugar
del cumplimiento de los servicios institucionales y regresen a su domicilio y o lugar
habitual de trabajo; asi como los gastos que se generen por el desplazamiento a 'y
de los terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio
y/o lugar habitual de trabajo o los valores por parqueaderos; y, los que se producen
por los desplazamientos que se realicen dentro del lugar en el que se cumple los
servicios institucionales, siempre y cuando no se utilice transporte institucional.

Los gastos por transporte, sean estos: pasajes aéreos, terrestres, fluviales o
maritimos seran transferidos directamente por parte de la Secretaria-Tesorera a las
compafias o empresas de transporte; por tal razon este valor no se entregara
directamente a la o el servidor(a) que deba cumplir los servicios institucionales, y en
su lugar se entregara los respectivos pasajes para su desplazamiento con por lo
menos un dia de anticipacién a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporte institucional, las
unidades administrativa y financiera, o quienes hicieran sus veces, realizaran las
previsiones y célculos correspondientes, de tal manera que, el conductor reciba
antes de iniciar el viaje, ademas de los viaticos que le corresponda, un fondo para
cubrir los costos de combustible, peajes, pontazgos, parqueaderos, transporte fluvial
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u otros medios o demas gastos de esta indole en los que se incurra. Una vez
finalizado el cumplimiento de servicios institucionales, el conductor encargado
debera rendir cuentas de los gastos realizados, presentando los comprobantes de
venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; en
base de lo que se procedera a liquidar los valores correspondientes, para su
devolucion o reembolso, segun sea el caso, de conformidad con los procedimientos
contables.

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el
cumplimiento de servicios institucionales y que no tengan relacién con los gastos
por transporte descritos anteriormente, seran reembolsados por la unidad financiera,
en base a la presentacibn de comprobantes de venta legalmente conferidos,
facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; y, al informe respectivo, en el que
debera constar el motivo del desplazamiento, el lugar de partida, lugar de destino,
el valor de la movilizacion o el valor del parqueadero, hasta el valor maximo de
USD.16,00 (dieciséis dolares) en total, monto que sera adicional a los valores
establecidos en el articulo 8 de la presente norma técnica.

Art. 6.- Lugar habitual de trabajo. - Es la parroquia rural de Tres de Noviembre,
donde funciona la sede del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural
Tres de Noviembre, lugar donde laboran las autoridades, servidores(as) y
trabajadores del ente en mencion.

Art. 7.- Planificacion presupuestaria. - La unidad financiera integrara dentro del
presupuesto a aprobar por parte de la Junta Parroquial Rural, la partida
presupuestaria correspondiente a servicios institucionales, con el monto establecido,
para que los miembros de la junta parroquial, servidores y trabajadores, puedan
desplazarse sin ningun problema a cumplir con el servicio institucional.

Art. 8.- Autorizacién. - El Ejecutivo autorizara la comision de servicios para todos
los servidores del GAD Parroquial Rural de Tres de Noviembre, mediante sumilla
inserta, para el caso del Ejecutivo la autorizacion sera de responsabilidad de la
misma autoridad, siempre y cuando la comision de servicios sea para realizar
labores inherentes al GAD Parroquial Rural.

Art. 9.- Formularios. - Para la comision de servicios se tendra presentes los
formularios: de solicitud y de presentacion de informe, que consta en la pagina web
del Ministerio del Trabajo, que debe ser llenado y firmado por la persona en
comisién, acompafado de la firma del Ejecutivo del GAD Parroquial Rural.

Art. 10.- Solicitud. - La solicitud seré& conocida, autorizada y tramitada por lo menos
con tres dias de anticipacion a la comision, salvo casos que se consideren como
emergentes.

Art. 11.- Duracion. - El tiempo de duracién de la comisién de servicios sera desde

el dia en que sale el servidor del GAD Parroquial Rural de viaje al destino para los
servicios institucionales, hasta el dia en que se retorna.
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Art. 12.- Prorroga o postergacion. - El Ejecutivo del GAD Parroquial Rural, decidira
y actualizard mediante comunicacion escrita de la comisién de servicios, cuando se
la considere necesaria y demande de un tiempo mayor al previsto.

Art. 13.- Informe. - Para el cobro de los viaticos y movilizacion se tendra que
justificar la comision de servicios por medio de un informe motivado por escrito.

En el informe se harda constar de forma detallada el trabajo, especificando:
actividades desempefiadas, resultados alcanzados, observaciones, provincia,
ciudad, parroquia, dependencia, los dias y fechas de salida y retorno para el
cumplimiento del servicio institucional.

Ademas, se debera adjuntar al informe: el original de los boletos de transporte
terrestre o aéreo, y fotografias de la comision.

Art. 14.- Pago por el servicio institucional. - Es la transferencia del estipendio
monetario o valor que realiza la institucion a favor de la autoridad, servidor o
trabajador comisionado, por el servicio institucional a desempeiiar. El Ejecutivo del
GAD Parroquial Rural de Tres de Noviembre, autoriza el pago, que debe ser
realizado de forma previa, a la fecha del servicio institucional, y la tesorera es la que
ejecuta el pago, por concepto de viatico, debiendo acompafiar la documentacion de
respaldo.

CAPITULO Il
BENEFICIARIOS Y VALORES PARA EL CALCULO

Art. 15.- Beneficiarios. - Recibiran viaticos los miembros de la junta parroquial rural,
servidores(as) y trabajadores del GAD Parroquial Rural, en los montos establecidos
en la Norma Técnica para el Pago de Viaticos a Servidores y Obreros del Sector
Publico.

Art. 16.- Célculo de los valores segun los niveles. - Para efectos del calculo y
pago de viaticos dentro y fuera de la provincia de Orellana, dentro del pais, el primer
nivel no aplica para ninguno de los miembros de la junta parroquial rural. El segundo
nivel esta dirigido a los servidores y trabajadores del GAD Parroquial de Tres de
Noviembre. A continuacion, el valor establecido en la siguiente tabla:

GOBIERNO AUTONOMO TRALIZADO F RURAL

Distanciaala
Niveles Servidores Viatico ciudad a prestar el Justificar Documentos
Pdblicos (Pernoctar) servicio
Servidores y
Segundo trabajadores USD$ 80,00 100 Km 70% Facturas y
Alojamientoy | notas de venta
alimentacion
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Queda expresado claramente que el monto maximo a cancelarse por dia sera el
proporcional correspondiente al 70% de USD$80 (ochenta dolares de los Estados
Unidos de Norteamérica), valor que cubrira alimentacion y hospedaje. No se
considerara como alimentacion bebidas que tengan algun tipo de grado alcohdlico,
por consiguiente; no seran reconocidas para el pago.

Art. 17.- Disponibilidad de recursos.- En caso de no disponer de los recursos
suficientes, el pleno de la junta parroquial rural, con la autonomia y facultad
resolutiva, sabra regular el monto del segundo nivel de la tabla establecida, valores
qgue seran definidos en resolucion tomada en sesion formal del pleno, previo a la
emision de la partida presupuestaria correspondiente; caso contrario, en el
escenario de haber los recursos, se dara cumplimiento con el total de los valores
establecidos en el Art. 8 de la Norma Técnica Pago Viaticos a Servidores, Obreros
del Sector Publico, expedido por el Ministerio del Trabajo.

CAPITULO IV
EXCEPCION DE MOVILIZACION

Art. 18.- De la movilizacién.- La movilizacion comprende los gastos por el
transporte que se utilice para que los Vocales (incluye al Presidente) y servidores(as)
del GAD Parroquial Rural, lleguen al lugar del cumplimiento de los servicios
institucionales y regresen a su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como los
gastos que se generen por el desplazamiento a los terminales aéreos, terrestres,
fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo o los
valores por parqueaderos; y, los que se producen por los desplazamientos que se
realicen dentro del lugar en el que se cumple los servicios institucionales, siempre y
cuando no se utilice transporte institucional.

Los gastos por transporte, sean estos: pasajes aéreos, terrestres, fluviales o
maritimos seran transferidos directamente por parte de la unidad financiera o quien
hiciera sus veces a las compafiias o empresas de transporte; por tal razén este valor
no se entregara directamente a los miembros de la junta parroquial rural y/o
servidores(as) del GAD Parroquial Rural, que deba cumplir los servicios
institucionales, y en su lugar se entregara los respectivos pasajes para su
desplazamiento con por lo menos un dia de anticipacion a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporte contratado por el
GAD, la Secretaria-Tesorera, realizara las previsiones y calculos correspondientes
antes de iniciar el viaje para peajes, pontazgos, parqueaderos, transporte fluvial u
otros medios 0 demas gastos de esta indole en los que se incurra, mas no habra
lugar al pago de viaticos debido a los limitados recursos de los que dispone el GAD.

Una vez finalizado el cumplimiento de servicios institucionales, el comisionado

debera presentar los comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas
de venta y/o recibos electronicos; en base de lo que se procedera a liquidar los
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valores correspondientes, para su devolucion o reembolso, segun sea el caso, de
conformidad con los procedimientos contables.

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el
cumplimiento de servicios institucionales y que no tengan relacién con los gastos
por transporte descritos anteriormente, seran reembolsados por la unidad financiera,
en base a la presentacibn de comprobantes de venta legalmente conferidos,
facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; y, al informe respectivo, en el que
debera constar el motivo del desplazamiento, el lugar de partida, lugar de destino,
el valor de la movilizacion o el valor del parqueadero, hasta el valor maximo de
USD.16,00 (dieciséis dolares) en total, monto que sera adicional a los valores
establecidos en el articulo 8 de la presente norma técnica.

Art. 19.- Excepcion de movilizacion en casos de urgencia.- Previa la autorizacion
de la maxima autoridad, Unicamente en casos excepcionales de necesidad
institucional, el personal de la junta parroquial rural del GAD Parroquial Rural,
podran adquirir directamente los boletos o pasajes de transporte, para desplazarse
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, para el
cumplimiento de servicios institucionales. Estos gastos deberan ser posteriormente
reembolsados por la unidad financiera o quien hiciere sus veces, previa la
presentacion de las facturas y boletos respectivos y no estara considerados dentro
del valor del viatico.

CAPITULO V )
DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO, CONTROL Y LIQUIDACION

Art. 20.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del
término de cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, los miembros de la junta parroquial
rural, servidores(as) y trabajadores del GAD Parroquial Rural, presentaran de
manera obligatoria a la maxima autoridad un informe de las actividades realizadas y
productos alcanzados, mismo que luego de ser debidamente aprobado, presentaran
ante el area de tesoreria.

Se utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la pagina web
www.laborales.gob.ec. En el informe constaran:

1. La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de
trabajo;

2. La enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios instituciones; y,

3. De ser el caso, la descripcidon de los desplazamientos realizados a y de los
terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio
y/o lugar habitual de trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los
servicios institucionales; o a su vez indicar la utilizacion de parqueaderos, el
lugar, su valor y los comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas,
notas de venta y/o recibos electrénicos, para el reembolso de los valores
respectivos.
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Si para el cumplimiento de los servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar
habitual de trabajo se utilizé un vehiculo institucional, la unidad administrativa o
guien hiciera sus veces registrara en una hoja de ruta el tipo de vehiculo, nimero
de placa, kilometraje recorrido y los nombres y apellidos del conductor.

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor numero de dias
a los inicialmente autorizados, se debera solicitar a la maxima autoridad, conceda
una extension del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por
cualquier otro medio electrénico y esta autorizacién se debera adjuntar al informe
respectivo, en el mismo que se hara constar esta circunstancia, a fin de que la
unidad financiera o quien hiciere sus veces, realice la liquidacion para el
reconocimiento de las diferencias correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones
debidamente justificadas, los miembros de la junta parroquial rural y servidores(as)
del GAD Parroquial Rural, comunicaran por escrito tal particular, a través del informe
correspondiente, a la maxima autoridad y a la unidad financiera o quien hiciere sus
veces, para que se proceda con el reintegro o devolucion de los valores asignados.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de
transporte aéreo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el
servidor o la o el obrero para su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento
de los servicios institucionales, con la respectiva fecha y hora de salida y llegada.

Art. 21.- Control y liguidacién.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces,
sobre la base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados
en el articulo anterior, realizara el control y la respectiva liquidacion de los valores
previamente asignados por concepto de viaticos de los dias en que debid pernoctar
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como movilizacion,
contabilizando el nUmero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la
hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Respecto a los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total del
viatico en gastos de alojamiento y/o alimentacion, segun corresponda, mediante la
presentacion de facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de bienes y
prestacion de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de Venta,
Retencion y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de Rentas

Internas - SRI. Un 30% no requerira la presentacién de documentos de respaldo y
sobre su importe se imputara presuntivamente su utilizacién. Los valores
debidamente respaldados, segun lo previsto en este reglamento, seran asumidos
por la institucion; aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderan como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero debera
restituirlos a la institucion mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion mensual unificada.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets presentados por la o
el servidor o la o el obrero, se desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo
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del cumplimiento de los servicios institucionales, se tendra que realizar el célculo
correspondiente y proceder con el reconocimiento o devolucién de los valores que
hubiera lugar.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Cuando algun servidor(a) del GAD Parroquial Rural, g cumpla servicios
institucionales, se trasladare a lugares no autorizados, no percibir4 viaticos e
incurrira en una falta disciplinaria impuesta por el Ejecutivo; y si es el Ejecutivo quién
cometiere tal infraccion sera sancionado por el vicepresidente, previo a demostrar
con pruebas claras el cometimiento de tal infraccion, para lo cual se seguira el
debido proceso.

SEGUNDA .- Si durante la realizaciéon de la Comisién de Servicios Institucionales,
algun servidor(a) del GAD Parroquial Rural, tuviere una calamidad doméstica,
comunicara el particular al Ejecutivo, quien delegara o suspendera la misma.

TERCERA.- En el caso que el GAD provea de la movilizacion mediante el pago a
un servicio privado (flete), dado el alto costo que representa el transporte contratado
no habra lugar al reconocimiento de viaticos, por considerar que los recursos deben
estar direccionados a realizar obras que contribuyan al desarrollo parroquial.

CUARTA .- Los formatos para solicitar los viaticos a la Secretaria —Tesorera por las
comisiones ejecutadas deberan estar conforme a lo establecido por el Ministerio del
Trabajo mediante los Formularios identificados como: Solicitud e Informe de
Comision de Servicios Institucionales.

DISPOSICION DEROGATORIA

UNICA. - Se deroga el “Reglamento para el célculo y pago de viaticos, subsistencia,
alimentacion y movilizacion de las autoridades, dignatarios, servidores(as),
servidores, empleados y trabajadores del Gobierno Autonomo Descentralizado
Parroquial Rural Tres de Noviembre”, aprobado el 10 de noviembre de 2011 y todas
las disposiciones internas que se opongan al presente Reglamento, que regira a
partir del 10 de diciembre de 2021.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio
de su publicacién en la pagina web institucional.
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Dado y firmado en la sala de sesiones sede del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Tres de Noviembre, a los 10 dias del mes de diciembre de 2021.

Sr. F rggy mallpa

PRESIDENTE

CERTIFICACION. - La suscrita Secretaria Tesorera del GAD CERTIFICA que el
REGLAMENTO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES DEL PERSONAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE
NOVIEMBRE, fue aprobado en sesién Ordinaria llevada a cabo el dia viernes 10 de
diciembre de 2021, por los Miembros de la Junta Parroquial Tres de Noviembre. -
Parroquia Tres de Noviembre, diez de diciembre del afio dos mil veinte y uno.

Sra. iel Cedeﬁo
SECRETARIA-TESORERA

SANCION.- Presidencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
Tres de Noviembre.- Parroquia Tres de Noviembre, a los diez dias del mes de
diciembre de dos mil veintiuno, a las 15h00, conforme lo dispone la Ley, sancioné
el REGLAMENTO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES DEL GAD PARROQUIAL
RURAL TRES DE NOVIEMBRE, por encontrarse enmarcado dentro del
ordenamiento juridico existente. EJECUTESE DE MANERA INMEDIATA.-

Dani
SECRETARIA-TESORERA

SECRETARIA DEL GAD PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE.-
Provey6 y firmé la Resolucion que antecede el sefior Fredy Pifia, Presidente del
GAD Parroquial Rural Tres de Noviembre, en la fecha y hora sefialadas.- LO
CERTIFICO.-

|

|

L

Daniela CQ fio
SECRETARIA
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ANEXOS: (Solicitud e Informe de Comision de Servicios Institucionales):

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSLS;-ENCI ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)

mmm-aaaa)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRANSPORTE
TR;II:IangIIERTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA FECHA |HORA| FECHA | _
terrestre TRANSPORTE dd-mm- hh:m dd-mm-
’ hh:mm
maritimo, otros) aaaa m aaaa
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DELA O EL

SERVIDOR

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LAO EL
RESPONSABLE DEL AREA SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU

DELEGADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD

NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser
presentada para su Autorizacién, con por
lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad
presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacidon quedardn insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales
debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd  prohibido conceder servicios
institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las
Mdximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o la Junta en
Pleno.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION
PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

DATOS GENERALES

SERVIDOR

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL

PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia
HORA o trabajo habituales o del cumplimiento del
hh:mm servicio institucional segln sea el caso, hasta su
llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE SALIDA LLEGADA
TRANSPOR FECHA FECHA
TE DE dd- HORA dd- HORA
) TRANSPO RUTA
(Aéreo, RTE mmm- hh:mm mmm- hh:mm
terrestre, aaaa aaaa
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maritimo,
otros)

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL
70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: (MISMO NUMERO DE SOLICITUD E INFORME)

FECHA DE LA COMISION: (FECHA EN QUE SE EJECUTO LA COMISION)

TIPO DE No. FECHA DE DETALLE DEL VALOR
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO uUsD$
TOTAL USDS
Atentamente,

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DEL SERVIDOR(A)
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